
事務体制事務体制事務体制事務体制についてについてについてについて 

    

事務室事務室事務室事務室についてについてについてについて    
企画運営課西１号館分室（西１号館事務室）では研究室、建物等の管理に 

関することおよび教員や他部署との連絡取次ぎ業務を行います。      

    
西１号館事務室の開室時間   

 平日９：００～２１：００ 土曜日９：００～１９：００ 

      日曜・祝日 … 閉室 

    
 企画運営課西１号館分室（西１号館事務室）以外の事務室で取扱う業務は、

以下のとおりです。 

    

事務室（西１号館事務室以外）の取扱い時間（原則） 

 平日９:００～１７：００（昼休み１１：３０～１２：３０） 

  土曜日９：００～１２：００ 

     

    ＜教務部＞ 

    時間割編成、休講・補講連絡、学期末試験、学籍管理に関する業務 

    
履修登録、成績および証明書に関する業務 

  教務部に関する問い合わせ先：sls-kyoumu@jim.seikei.ac.jp 

    ＜学生部＞ 

    学生生活課：奨学金、学生証、拾得物、保証人の住所変更に関する業務 

    
  学生生活課に関する問い合わせ先：gakuse@jim.seikei.ac.jp 

大学保健室：定期健康診断、健康診断証明書に関する業務 

    
  大学保健室に関する問い合わせ先：hoken1@jim.seikei.ac.jp 

＜財務部＞ 

 経理課：授業料等の納付金に関する業務 

   経理課に関する問い合わせ先：℡０４２２－３７－３５１９(直通) 

  

  

  

 

 


