
 

＜冬期休暇中の事務室について＞ 
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※1 12月 25日（金）は 16時までの開室となります。 

※2 12月 26日（土）は 13時までの開室となります。 

 

 

◎冬期休暇中・事務室の閉室日について 

・網掛けしてある日は日曜日、祝日、および学園休業日のため閉室します。 

・学園休業日：12月 27日（日）～1月 6日（水）【カレンダー太枠内】 

 

 

◎開室日の開室時間について 

・平 日 8:00~17:00（11:30~12:30は昼休み） 

・土曜日 8:00~13:00 

 

 

◎事務取扱いについて 

・休暇期間中は成績証明書（和文、英文）と在学証明書（英文）は発行できません。 

予めわかっている依頼事項等は余裕をもって申し出てください。 
 

 

成蹊中学高等学校事務室 

（2015,12,09） 


