
 

  #成蹊大学図書館 図書館ガイダンス 

書館ガイダンスにつきまして 【 2019 年度 】 

図書館事務室では、先生方のご要望に都度応えながら、蔵書検索や各

種データベースの説明、貴重書室見学ツアーなどを「図書館ガイダンス」と

して実施しております。 

 

2019 年度におきましても、従前から実施してきた「図書館ガイダンス」の内容をアップデー

トすることで、段階的なプログラムを提供できるようにいたします。 

 

新入生は最初に 4 月初旬に開催する「図書館オリエンテーション」に参加することで、図

書館の基本的な利用方法を学びます。 

 

続いて、先生方からのご要望に応じて、授業（クラス）単位による「図書館ガイダンス」を

実施いたします。1,2 年次生（推奨）を対象とした A コース「図書の探し方」を前期に受

講することで、図書を検索するためのスキルを修得します。また、後期に B コース「雑誌

論文・新聞記事の探し方」を受講することにより、更なるスキルアップを目指します。 

 

3 年次以上には、C コース「テーマ別文献の探し方」をお薦めしております。各学部各学

科に特化したデータベースを実習することで、特定分野の文献を収集するスキルを身に

付けることができます。 

※1 本学貴重書室にて希少本などを紹介 

※2 他機関からの文献複写取り寄せなどを説明 

 

また、オプションとして、「貴重書室見学ツアー」「レファレンスサービス案内」をご用意して

おります。 

 

みなさまのご要望にできるだけお応えしつつ、限りなくオーダーメイドに近い、カスタムメイド

な「図書館ガイダンス」を提供いたします。 

 

2019 年度もぜひ「図書館ガイダンス」をご利用ください。 

  

図 

図書館オリエンテーション [新入生]

A 図書の探し方 [1,2年次]

B 雑誌・新聞記事の探し方 [1,2年次]

C テーマ別文献の探し方 [3年次以上]

Option. 貴重書室見学ツアー ※1

Option. レファレンスサービス案内 ※2
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「図書館ガイダンス」申込書 

希望日時の 2週間前までにお申し込みください。 申 込 日 年    月    日 （   ） 

教職員番号  E - m a i l   

氏 名  電話番号  

学部・教養 経済学部  ・  理工学部  ・  文学部  ・  法学部  ・  成蹊教養カリキュラム 

学 科 学 科  

科 目 名称  

配 当 年次 年 履 修 者数 名 ノート P C 
（        台） 

最大 19 台 

実施希望日 

第 1 希望     月    日 （   ）    限     ：    ～     ： 

第 2 希望     月    日 （   ）    限     ：    ～     ： 

第 3 希望     月    日 （   ）    限     ：    ～     ： 

 

ご希望のコースをお選びください。 推奨年次 所要時間 

希 望 コース □ A コース 図書の探し方 1・2 年次前期 60 分 

 □ B コース 雑誌論文・新聞記事の探し方 1・2 年次後期 60 分 

 □ C コース テーマ別文献の探し方 3 年次以上 60 分 

オ プ シ ョ ン □  貴重書室見学ツアー 30 分 

 □  レファレンスサービス案内 15 分 

 オプションの所要時間はコースの所要時間に加算されます。オプションのみも承ります。 

キ ー ワ ー ド 

（ テ ー マ ）  
 

 

事務用欄 

受 付 日  ガイダンス担当者  

受 付 者  プラネット予約  
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申込手順 

（1） ガイダンス予定日の 1 週間前までにメール添付もしくは直接各カウンターにお申し込みください。

受付は先着順につき、ご希望の日時に添えない場合もございます。 

（2） お申し込みの際、簡単な打ち合わせをいたします。コースによって、先生方に検索テーマやキーワ

ードの設定をお願いしております。 

（3） 原則として図書館内に設置されているグループ学習室「（名称）プラネット」でガイダンスを行いま

す。パソコン教室をお取りいただければ、出張ガイダンス（複数クラス合同など）にも応じます。 

 

A コース 図書の探し方 

講義概要 図書を検索するためのツールを種々紹介する。検索ツールによって得られる情報数や

情報量を比較しながら、図書を探すために適切な検索ツールを理解することを目標と

する。 

推奨年次 1, 2 年次 前期 

所要時間 60 分 

実習データベース OPAC、CiNii Books、Webcat Plus、新書マップなど 

備考 申し込み時、検索テーマあるいはキーワードをご指示ください。 

 

B コース 雑誌論文・新聞記事の探し方 

講義概要 雑誌論文・新聞記事を検索するためのツールを種々紹介する。検索ツールによって

得られる情報を比較しながら、雑誌論文・新聞記事を探すために適切な検索ツール

を理解することを目標とする。 

推奨年次 1, 2 年次 後期 

所要時間 60 分 

実習データベース CiNii Articles、日経テレコン 21、JapanKnowledge Lib など 

備考 申し込み時、検索テーマあるいはキーワードをご指示ください。 

 

C コース テーマ別文献の探し方 

講義概要 各学部（学科）の分野、ジャンルに特化した検索ツールを種々紹介する。検索ツール

によって得られる情報を比較しながら、専門分野の文献情報を探すために適切な検

索ツールを理解することを目標とする。 

推奨年次 3 年次以上 

所要時間 60 分 

実習データベース 応相談 例）文学部英語英米文学科 「Academic Search Premier」など 

備考 申し込み時、検索テーマあるいはキーワードをご指示ください。 

 


