
2020 年 9月 18日 

郵送サービス（図書貸出）実施のお知らせ 

成蹊大学図書館 

 

この度の新型コロナウィルス感染拡大への対応として、下記のとおり図書貸出の郵送サービスを実施いたします。 

料金の発生はありません。 

 

◆受付期間 （申し込みは、1期間 1人 1回のみ） 

１： 9月 23日（水）0：00 ～ 23：59 

２： 9 月 28日（月）0：00 ～ 9 月 30 日（水）23：59 

３： 10月 5日（月）0：00 ～ 10 月 7日（水）23：59 

４： 10月 12 日（月）0：00 ～ 10 月 14 日（水）23：59 

５： 10月 19 日（月）0：00 ～ 10 月 21 日（水）23：59 

６： 10月 26 日（月）0：00 ～ 10 月 28 日（水）23：59 

 

◆対象者 

全学部生、大学院生、協定留学生、科目等履修生 

 

◆対象資料 

成蹊大学図書館が所有している資料に限ります。 

申込前に必ず成蹊大学図書館OPACで所蔵を確認してください。 

 

ただし、次の資料は貸出【対象外】です。（来館による貸出対象外資料と異なりますのでご注意ください） 

視聴覚資料、参考図書、禁帯出図書、大型本、多読図書、雑誌、製本雑誌、貴重書、法科大学院資料、 

コレクション資料、劣化資料、国際教育センター及びアジア太平洋研究センター別置図書 

 

◆貸出冊数 

1 期間につき5冊まで申込できます 

 

手元における貸出図書の上限冊数は以下の通りです。 

 学部生：一人 10冊まで   大学院生：一人40冊まで 

※すでに手元に貸出図書がある場合、申込みできる数はその残数となります。 

 （例：既に7冊貸出中→本サービスでは3冊まで申し込み可能） 

※事前にMy library にて現在の貸出状況を確認してから申込みしてください。 

※貸出冊数上限に達し、新規で申込ができない場合は、返却可能な資料を図書館宛に着払いでお送りください。 

 返却が確認でき次第、新規貸出を受け付けます。 

※ペナルティ期間中の方、貸出資料を延滞中の方はお申込みできません。 

http://library.seikei.ac.jp/opac/?ACTION_TYPE=through_menu&REDIRECT_URL=opac.OpacMenuServlet%3FACTION_TYPE%3Dlogin_input%26DEPT%3DWO0010%26DEST%3DWO0050&LANG_CODE=JPN


◆返却について 

返却期限日は貸出処理日から２週間（学部生・協定留学生・科目等履修生）/１ヵ月（大学院生）が貸出期限とな

ります。 

なお、これまで実施していた返却期限の自動延長の特別措置は、今後は行わないこととなりました。 

 

図書が到着しましたら、同梱されている「ご利用控え」の返却期限日を必ず確認してください。 

 

【貸出延長について】 

貸出延長を希望する場合は、「MyLibrary」で最大4回まで延長することができます。 

ただし、貸出後に別の利用者から予約が入った場合は、図書館から連絡いたします。 

返却期限日以内に返却してください。 

返却が遅れますと、遅れた日数分、資料を借りることができませんのでご注意ください。 

 

【MyLibrary による延長方法】 

MyLibrary の利用方法についてはこちらを参照してください。 

https://www.seikei.ac.jp/university/library/guide/movie/movie02.html 

 

【返却方法】 

直接来館のうえ返却BOXを利用するか（返却のみの場合には事前予約不要）、「着払い」による返送もできます。

返送中の汚破損は自己責任になるため、しっかりと梱包したうえ、返却期限を考慮して余裕をもって返送してく

ださい。 

 

【返送先】 

〒180-8633 東京都武蔵野市吉祥寺北町3-3-1 

成蹊大学図書館 宛 （「返却図書在中」と記入してください。） 

 

◆諸注意事項 

・重複希望の場合 

同一の資料に対し複数名から貸出希望があった場合は、先着順とさせていただきます。 

（貸出中の資料については、My Library から予約を入れてください） 

 

・延滞資料がある場合 

貸出中の図書を返却後、ペナルティ期間終了後から本サービスの利用が可能です。 

 

・貸出中の図書に他の利用者から予約が入った場合は、図書館から連絡いたします。 

2 週間（大学院生は4週間）以内に着払いで返却ください。 

 

https://www.seikei.ac.jp/university/library/guide/movie/movie02.html


◆申込方法 

上記サービス条件をよく確認のうえ、下記URLより必要事項を入力し送信してください。 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=cob2-

Zw_tEqCu50JpVwiRrZ6t5w_FH9KoVUl5b_cmd9URUhaRldLVjBNS1lHWEhIR1NFM1dLQjAxNC4u              

 

◆郵送先 

原則大学届出済の住所へ郵送します。 

 

◆お届け目安 

申込後、約 1週間程度で到着します（送料は大学が負担します）。 

1 週間程度たっても到着しない場合は下記メールアドレスまでご連絡ください。 

 

その他、不明な点があれば、メールでお問合せください。 

【成蹊大学図書館】 lib@jim.seikei.ac.jp 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=cob2-Zw_tEqCu50JpVwiRrZ6t5w_FH9KoVUl5b_cmd9URUhaRldLVjBNS1lHWEhIR1NFM1dLQjAxNC4u　
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=cob2-Zw_tEqCu50JpVwiRrZ6t5w_FH9KoVUl5b_cmd9URUhaRldLVjBNS1lHWEhIR1NFM1dLQjAxNC4u　
mailto:lib@jim.seikei.ac.jp


＜申込に際してOPAC画面の見方＞ 

 

① 成蹊大学図書館OPACから希望する資料を検索 

 

② 検索結果から、希望する資料を見つける 

 

 

③ タイトルと、資料番号を抜き出し、申込フォームへ入力 

 

 

 

 

 

 

資料状態が 

「書架」のみ 

申込み可能 

資料区分が 

「一般資料」のみ 

申込み可能 

http://library.seikei.ac.jp/opac/?ACTION_TYPE=through_menu&REDIRECT_URL=opac.OpacMenuServlet%3FACTION_TYPE%3Dlogin_input%26DEPT%3DWO0010%26DEST%3DWO0050&LANG_CODE=JPN

